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in bandi e concorsi
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credito formativo scuola-università
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Primi passi con Excel
I dati
Gestire i fogli di lavoro
Formattazione
Formule e funzioni
Grafici
Salvare e stampare fogli di lavoro

Primi passi con PowerPoint
Testo
Tabelle, grafici, organigrammi
Oggetti grafici
Gestire la presentazione

L’IT Secutity
Attacchi e minacce informatiche
Le reti informatiche e la loro sicurezza
Misure per navigare sicuri in Internet
Sicurezza nelle comunicazioni online
Mettere al sicuro i propri dati

I N  A U L A

Gianleandro Catania

Web Project Manager di Gruppo Ubiqui

Semplifica l'uso del digitale

I dispositivi mobili

Primi passi con Word
Testo
Tabelle, immagini e oggetti grafici
Salvare e stampare il documento

MOD 1

MOD 2

MOD 3

13
feb

MOD 4

16
feb

18
feb

MOD 5

20
feb

23
feb

MOD 6

MOD 7

PROVA

“Temo il giorno in cui la tecnologia andrà oltre la nostra umanità: 
il mondo sarà popolato allora da una generazione di idioti.”

Albert Einstein

Riepilogo e prova generale test
online

Come funziona il computer
Primi passi con windows 11
File e cartelle
Lavorare in rete
Sicurezza informatica

Navigare in Rete
Usare il browser
Gli strumenti del browser
Eseguire ricerche sul Web
Usare la posta elettronica

Servizi per collaborare in Rete
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02
mar
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mar

06
mar

1. I fondamenti dell'ICT
2.Navigare e cercare in Rete
3.Comunicare in Rete
4.Sicurezza informatica
5.Creare documenti elettronici
6.Creare cartelle di lavoro
7.Presentazioni multimediali

1 5  I N C O N T R I
7  M O D U L I
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P E R  M O D U L O

lunedì, mercoledì e venerdì*

dalle ore 16:00

alle ore 17:30
*La comunicazione di eventuale modifica ore e giorni è tempestiva
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