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Prot. n.5623/1A Trapani, 17/05/2017

Regolamento di disciplina dell’accesso all’ LLS. * R. Salvo” di Trapani.

Art. 1 L’accesso all’ LL.S. “ R. Salvo™ di Trapani viene disciplinato per tutelare la sicurezza
delle persone, dell” edificio, delle attrezzature e dei dati, per garantire una migliore
organizzazione del lavoro e per risalire ai soggetti che accedono alle strutture amministrative
identificando come e quando 1’accesso é avvenuto.

Art. 2 L accesso e la permanenza negli edifici saranno consentiti esclusivamente negli orari di
apertura degli stessi, a meno di una espressa autorizzazione.

Art. 3 Gli addetti alla portineria avranno il compito di effettuare i controlli necessari per
garantire il rispetto del presente regolamento.,

L’accesso avviene nel seguente modo:
1. idipendenti attraverso il riconoscimento personale o il badge nominativo:
2. 1 visitatori attraverso I'identificazione mediante un documento di riconoscimento.

3. il visitatore lascera il suo documento all’ingresso della Scuola e ricevera un pass



temporaneo, rilasciato per I’accoglienza dagli addetti alla portineria. che dovra essere
visibile e restituito a fine visita.

Qualora I’accesso sia motivato dall’esigenza di conferire con il D.S. 0 il D.S.G.A. dovra
esserne verificata telefonicamente la presenza e la disponibilita.

Il personale di portineria provvedera a registrare in un apposito registro cartaceo i
nominativi dei visitatori, i dati dei documenti di riconoscimento, gli orari di ingresso ed
uscita ed il numero di pass temporaneo consegnato e successivamente aprird
elettronicamente la porta di accesso all’edificio.

Il personale addetto allo sportello dopo aver proceduto alla consegna del pass,
consentira I’accesso agli uffici di una unita alla volta e dopo aver verificato il rispetto del
turno e dunque dopo che il precedente cittadino-utente. avendo concluso il proprio
“tempo di visita”, abbia riconsegnato il pass.

Ove il cittadino sia accompagnato verra rilasciato un pass per I accompagnatore, purché
siano portatori di un unico interesse comune.
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